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Guia para la elaboracion del Trabajo Fin de Master

Aspectos formales

Este documento ha sido elaborado en base a las pautas establecidas por
Directrices para la elaboracion de Trabajo Fin de Méaster (TFM) 2024-2025 del CUGC y
ampliado como recomendaciones en los aspectos que no se especifican en el citado

documento del CUGC; con las pautas de la UC3M.

Normas y recomendaciones para la confeccion del TFM. Las normas de referencia
de los TFM son las normas APA estableciéndose a continuacion las siguientes
directrices:

1. FORMATO DE ENTREGA

Acabado el Trabajo de Investigacion con el formato establecido en este documento,
sera entregado en el aula virtual del CUGC www.cugc.es junto con las Fichas Técnicay
Ficha de Divulgacion en formato electronico (PDF).

El nombre del archivo sera como ejemplo: TFM-Apellido1-Apellido2.pdf

2. EXTENSION Y NUMERACION DE LAS PAGINAS

La extension de los trabajos sera entre 40 y 50 paginas (excepto portada, indice,
anexos y bibliografia).

Numeracion de las pdaginas. Las paginas deben ir numeradas. Los Anexos
podran tener paginacion independiente. Las paginas que den comienzo a un Capitulo
estaran siempre en pagina impar.

Encabezado. En las paginas pares se coloca el titulo del Trabajo de Investigacion
en el encabezado (centrado). En las paginas impares se coloca el nombre del alumno/a
(sin empleo) en el encabezado (centrado).

Recomendaciones:

= Cuerpo del trabajo: Numeros arabigos (1, 2, 3,...), comenzando con la
primera pagina de la primera seccion que sera la pagina “1”.

= Paginas previas al cuerpo del trabajo: Cifras romanas (I, II, ll,...),
comenzando con la pagina de portada, cuyo nimero no aparecera, pero que
cuenta como pagina “I”.

= Anexos: no se paginan.

= Alineacion del nUmero de pagina: Esquina inferior derecha.
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3. FORMATO DEL TRABAJO

Parrafo ? X
Interlineado. El text0 CON  sugiayespaco  Lineasy saltos de pigine
interlineado multiple 1,2. General
Alineacién: Justificada v

Nivel de esquema: | Texto independiente v

Las notas a_ pie de pdgina

iran con interlineado sencillo. Sangria

Izquierda: Ocm = Espegial: En:
Derecho: 0cm |5 (ninguna) v =
[[] sangrias simétricas

Recomendaciones: _

Espaciado

Anterior: Opto = Interlineado: En:

= Alineacion  del  texto: posterior boto 2 Maltple V2 B

JUStIfIC&dO [ No agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Mdrgenes. Los margenes del trabajo tanto lateral como vertical, deben estar
entre 2y 2,5 cm.

Tipo de papel. El tamafio del papel debe ser DIN A-4.

Configurar pagina
Mérgenes | Papel | Disefio
Tamano del papel:

A4 v

Tipo de Letra. Tipo de letra sera “Calibri” y el tamario de la letra de los epigrafes
sera de 14 puntos “negrita”. El tamafio del resto del texto sera de 12 puntos.

Las paginas que den comienzo a un Capitulo estaran siempre en pagina impar,
centrado al comienzo de la pagina en mayusculas, en negrita, y con un tamafio de 14
puntos.

CAPITULO |

(Esquema de organizacion del contenido del TRABAJO DE INVESTIGACION, nimeros,
Epigrafes tamafio letra, negrita y vifietas de los distintos subapartados)

1.- EPIGRAFE
1.1.- Subepigrafe.
1.1.1.- Subepigrafe.

A. Divisién inferior
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Recomendaciones: TITULOS DE LAS PARTES DEL TRABAJO.

Niveles y Formato de los epigrafes
I. Capitulos Numero romano. Seguido del nombre del capitulo

CAPITULO I. NOMBRE CAPITULO

e Tipo de letra del titulo: Calibri, 14 puntos, en
negrita y mayusculas
e Alineacion del titulo: Centrado

1. Epigrafe 1. EPIGRAFE

o Tipo de letra del titulo: Calibri, 14 puntos, en
negrita y mayusculas y subrayado.
e Alineacién del titulo: Izquierda

1.1. Subepigrafe 1.1. Epigrafe

o Tipo de letra del titulo: Calibri, 14 puntos, en
negrita y mindsculas.
e Alineacién del titulo: Izquierda

1.1.1. Subepigrafe 1.1.1. Epigrafe

e Tipo de letra del titulo: Calibri, 14 puntos y
minUsculas y cursiva.
e Alineacién del titulo: Izquierda

A. Division inferior A. Divisién inferior

e Tipo de letra del titulo: Calibri, 14 puntos,
minUsculas y cursiva.
¢ Alineacién del titulo: Izquierda

indices y demas apartados previos al cuerpo del trabajo
= Tipo de letra del titulo. 14 puntos, en negrita y mayusculas.
=  Alineacioén del titulo: Centrado.

Capitulos
= Cada capitulo debera comenzar en una pagina nueva y no podré tener un
numero de paginas inferior a dos.

Epigrafes o subcapitulos

= Tipo de letra del titulo: 14 puntos, negrita.

= Alineacion del titulo: Izquierda.

= Numeracién: Si se sigue un esquema numeérico de capitulos, el epigrafe
debe identificar con su primer digito al capitulo, seguido por un punto y el
namero que corresponda correlativamente (3.1., 3.1.1., etc.).

Anexos o apéndices
= Tipo de letra del titulo: 14 puntos, negrita y mayusculas.
= Alineacion del titulo: Centrado.
= Numeracion: se identificaran los anexos o apéndices con letras mayudsculas
(Anexo A, Anexo B, etc.). En caso de existir Unicamente uno, se titulara
Anexo.
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4. NOTAS A PIE DE PAGINA

Las notas al pie de pagina irAn numeradas correlativamente, se indicaran con sobre
indices y se incluiran al final del texto de cada péagina.

Recomendaciones:

= Tipo de letra: 10 puntos.
= Interlineado: 1 punto. (Sencillo)
= Numeracién de las notas: Nameros arabigos consecutivos.

5. SERIACION

Para el Manual APA, la seriacién se puede hacer con nimeros o con vifietas, pero
su uso no es indistinto. Los nimeros son para orden secuencial o cronolégico, se
escriben en numeros arabigos seguidos de un punto (1.). Las vifietas son para las
seriaciones donde el orden secuencial no es importante, deben ser las mismas a todo
lo largo del contenido. Por regla general, las seriaciones deben mantener el mismo orden
sintactico en todos los enunciados y mantenerse en alineacion paralela.

6. TABLAS Y FIGURAS

Para la creacion de tablas y figuras es posible usar los formatos disponibles de los
programas electronicos. No hay una prescripcion determinante sobre el modelo que
deberia utilizarse. Las Normas APA indican que las tablas y figuras deben enumerarse
con numeros arabigos, en el orden como se van mencionando en el texto (Tabla 1,
Figura 1). Esto debe aparecer acompafiado de un titulo claro y preciso como
encabezado de cada tabla y figura. No esta permitido el uso de sufijacion como 1a, 2a.
APA recomienda un formato estandar de tabla en blanco y negro donde se utilizan lineas
finas para las filas y las columnas.

Tanto las tablas como las figuras se les colocan una nota si deben explicar datos o
abreviaturas. Si el material es tomado de una fuente protegida, en la nota se debe citar
al autor original. Si el material ha sido modificado por el autor del trabajo se debe citar
al autor o autores originales y la leyenda segun elaboracién/modificacion propia.
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Recomendaciones:

Tablas: Se utilizan para presentar texto o datos cuantitativos en filas y
columnas.

Tipo de letra del titulo:
o Ciencias Sociales y Humanidades: 10 puntos. Numeracién de la
tabla en negrita, titulo de la tabla en nueva linea en cursiva

o Ingenieria: 10 puntos., mayusculas.

e Alineacion del titulo:
o Ciencias Sociales y Humanidades: Izquierda, en la parte superior de
la tabla
o Ingenieria: Centrado, en la parte superior de la tabla.

e Numeracion: se identificardn con numeros arabigos consecutivos tras la
palabra Tabla. En el caso de tablas incluidas en Anexos, se iniciara una nueva
numeracion independiente de la del cuerpo del trabajo (Tabla A.1.).

e Tipo de letradel contenido de |la tabla: al menos 8 puntos.

e Propiedad intelectual: se debe indicar la fuente de origen de la informacion
en la parte inferior de la tabla.
En el caso de tablas elaboradas por otros autores, debe incluirse la cita segun
el estilo elegido para la elaboracion del trabajo y asi mismo incluir la
correspondiente referencia en el apartado de bibliografia.

Figuras: se utilizan para presentar datos cualitativos o semicuantitativos. Los
principales tipos son: graficos, graficas, mapas, dibujos y fotografias.

e Tipo de letra del titulo:
o Ciencias Sociales y Humanidades: 10 puntos. Numeracion de la figura
en negrita, titulo de la figura en nueva linea en cursiva
o Ingenieria: 10 puntos, mayusculas.

e Alineacion del titulo:
o Ciencias Sociales y Humanidades: |zquierda, en la parte superior de la

tabla.
o Ingenieria: 1zquierda, en la parte inferior de la figura.

e Numeracién: se identificardn con numeros arabigos consecutivos tras la
palabra Figura (Fig. en el caso de Ingenieria). En el caso de figuras incluidas
en Anexos, se iniciara una nueva numeracion independiente de la del cuerpo
del trabajo (Figura A.1/Fig. A.1).

e Propiedad intelectual: se debe indicar la fuente de origen de la informacién
en la parte inferior de la figura, a continuacion del titulo.

En el caso de figuras elaboradas por otros autores, debe incluirse la cita segun
el estilo elegido para la elaboracién del trabajo y asi mismo incluir la
correspondiente referencia en el apartado de bibliografia.
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7. RESENA DE LA BIBLIOGRAFIA Y TRABAJOS CONSULTADOS

El Manual APA y sus normas emplean un sistema de citacion de Autor-Fecha y
siempre se privilegia la sefalizacion del nUmero de pégina, para las citas textuales y
para la parafrasis.

» Las citas textuales o directas. Estas reproducen de forma exacta el material,
sin cambios o afiadidos. Se debe indicar el autor, afio y numero de pégina. Si la
fuente citada no tiene paginacion, entonces se escribe el nimero de parrafo.

o Sila cita tiene menos de 40 palabras se coloca como parte del cuerpo del
texto, entre comillas y al final entre paréntesis se sefialan los datos de la
referencia.

Ejemplos:

= Al analizar los resultados y segun la opinion de Machado (2010): “Todos los
participantes...” (p.74)

= Al analizar los resultados de los estudios previos encontramos que: “Todos los
participantes...” (Machado, 2010, p. 74)

o Sila cita tiene méas de 40 palabras debe escribirse en un parrafo aparte, sin
comillas, alineado a la izquierda y con un margen de 2,54 cm o0 5 espacios de
tabulador. Todas las citas deben ir a doble espacio.

Ejemplos:

=> Magquiavelo (2011) en su obra El Principe afirma lo siguiente:

Los hombres, cuando tienen un bien de quien creian tener un mal, se obligan mas
con su benefactor, deviene el pueblo rapidamente en mas benévolo con él que si con
sus favores lo hubiese conducido al principado (p. 23)

= Es mas féacil que el principe no oprima al pueblo y gobernar para ellos, porque:
Los hombres, cuando tienen un bien de quien creian tener un mal, se obligan mas
con su benefactor, deviene el pueblo rdpidamente en mas benévolo con él que si
con sus favores lo hubiese conducido al principado (Maquiavelo, 2011, p. 23)

= Citas indirectas o parafrasis. En estos casos se reproduce con propias
palabras la idea de otro. Siguen las normas de la citacion textual, a excepcion del
uso de comillas y citas en parrafo aparte.

Ejemplos:

= Segln Huizinga (1952) son caracteristicas propias de la nobleza las buenas
costumbres y las maneras distinguidas, ademas la préactica de la justicia y la defensa de
los territorios para la proteccién del pueblo.

= Asi aparecen las grandes monarquias de Espafia, Francia e Inglaterra, las cuales
intentaron hacerse con la hegemonia europea entablando guerra en diversas ocasiones
(Spielvogel, 2012, p. 425).

En los Unicos casos en donde se puede omitir de forma deliberada el nimero de
pagina es en los de paréfrasis y esto cuando se estén resumiendo varias ideas
expresadas a lo largo de toda una obra y no una idea particular facilmente localizable
en la fuente citada.
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= Qtras normas de citado:

o Dos autores: Machado y Rodriguez (2015) afirma... o (Machado y Rodriguez,
2015, p. )

o Tres acinco autores: cuando se citan por primera vez se nombran todos los
apellidos, luego solo el primero y se agrega et al. Machado, Rodriguez, Alvarez
y Martinez (2015) aseguran que... / En otros experimentos los autores
encontraron que... (Machado et al., 2015)

o Seis 0 mas autores: desde la primera mencién se coloca Unicamente
apellido del primero seguido de et al.

o Autor corporativo o institucional con siglas o abreviaturas: la primera
citacion se coloca el nombre completo del organismo y luego se puede utilizar
la abreviatura. Organizacion de Paises Exportadores de Petrdleo (OPEP, 2016)
y luego OPEP (2016); Organizacién Mundial de la Salud (OMS, 2014) y luego
OMS (2014).

o Autor corporativo o institucional sin siglas o abreviaturas: Instituto
Cervantes (2012), (Instituto Cervantes, 2012).

o Dos o mas trabajos en el mismo paréntesis: se ordenan alfabéticamente
siguiendo el orden de la lista de referencias: Muchos estudios confirman los
resultados (Martinez, 2012; Portillo, 2014; Rodriguez; 2014 y Zapata, 2015).

o Fuentes secundarias o cita dentro de una cita: Carlos Portillo (citado en
Rodriguez, 2015)

o Obras antiguas: textos religiosos antiguos y muy reconocidos. (Coran 4:1-
3), Lucas 3:2 (Nuevo Testamento). No se incluyen en la lista de referencias.

o Comunicaciones personales: cartas personales, memorandums,
mensajes electronicos, etc. Manuela Alvarez (comunicacion personal, 4 de
junio, 2010). No se incluyen en la lista de referencias.

o Fuente sin fecha: se coloca entre paréntesis s.f. Alvarado (s.f), Bustamante

(s.9).

o Fuente andnima: se escriben las primeras palabras del titulo de la obra citada
(Informe de Gestién, 2013), Lazarrillo de Tormes (2000).

o Citas del mismo autor con igual fecha de publicacién: en estos casos
se coloca sufijacion al afio de publicacion para marcar la diferencia (Rodriguez,
2015a), (Rodriguez, 2015b). Se ordenan por titulo alfabéticamente, en la lista
de referencias.
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8. LISTA DE REFERENCIAS A PIE DE PAGINA Y EN BIBLIOGRAFIA

A pie de pagina, se deben indicar el nimero de pagina del texto consultado, y la fecha
de consulta en el caso de las referencias electrénicas disponibles en linea. Las
referencias utilizadas en pie de pagina deben incluirse en la bibliografia, sin ser
necesario en el listado de referencias consultadas disponible en la Bibliografia incluir el
namero de pagina consulta o la fecha de consulta de las fuentes en linea. A
continuacion, se sefalan algunos ejemplos.

= Libro: Apellido, A. A. (Afio). Titulo. Ciudad, Pais: Editorial

= Libro con editor: Apellido, A. A. (Ed.). (Afo). Titulo. Ciudad, Pais: Editorial.

= Libro electronico: Apellido, A. A. (Afio). Titulo. Recuperado de http://mww.:

= Libro electronico con DOI: Apellido, A. A. (Afio). Titulo. doi: xx

Un DOI (Digital Object Identifier) es una forma de identificar un objeto digital (por
ejemplo, un articulo electrénico de una revista, un capitulo de un libro electrénico...) sin
importar su URL, de forma que, si ésta cambia, el objeto sigue teniendo la misma
identificaciébn. Se usa extensivamente en publicaciones electronicas como revistas
cientificas y otras.

= Capitulo de libro: Gnicamente en os casos de libros compilatorios y antologias
donde cada capitulo tenga un autor diferente y un compilador o editor: Apellido, A.
A., y Apellido, B. B. (Afio). Titulo del capitulo o la entrada. En A. A. Apellido. (Ed.),
Titulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad, Pais: Editorial.

= Publicaciones periodicas formato impreso: Apellido, A. A., Apellido, B. B, y
Apellido, C. C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen(nimero),

PP-PP.

= Publicaciones periodicas con DOI: Apellido, A. A., Apellido, B. B. y Apellido,
C. C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen(nimero), pp-pp.
doi: xx

= Publicaciones peridodicas online: Apellido, A. A. (Afo). Titulo del articulo.
Nombre de la revista, volumen(namero), pp-pp. Recuperado de http:/ /www....

= Articulo de periodico impreso: Apellido A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre
del periddico, pp-pp. O la version sin autor: Titulo del articulo. (Fecha). Nombre del

periodico, pp-pp.

= Articulo _de periddico _online: Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo.
Nombre del periddico. Recuperado de http:/ /www....
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Tesis de grado: Autor, A. (Afio). Titulo de la tesis (Tesis de pregrado, maestria o
doctoral). Nombre de la institucion, Lugar.

Tesis de grado online: Autor, A. y Autor, A. (Afo). Titulo de la tesis (Tesis de
pregrado, maestria o doctoral). Recuperado de http://www....

Referencia a paginas webs: Apellido, A. A. (Fecha). Titulo de la pagina. Lugar de
publicacion: Casa publicadora. Recuperado de http://www......

Fuentes en CDs: Apellido, A. (Afio de publicacién). Titulo de la obra (edicion) [CD-
ROM]. Lugar de publicacién: Empresa o Institucion.

Peliculas: Apellido del productor, A. (productor) y Apellido del director, A. (director).
(ARo). Nombre de la pelicula [cinta cinematografica]. Pais: productora.

Serie de television: Apellido del productor, A. (productor). (Afio). Nombre de la
serie [serie de television]. Lugar: Productora.

Video: Apellido del productor, A. (Productor). (Afio). Nombre de la serie [Fuente].
Lugar.

Podcast: Apellido, A. (Productor). (Fecha). Titulo del podcast [Audio podcast].
Recuperado de htpp://www...

Foros en internet, lista de direcciones electrénicas y otras comunidades
en_linea: Autor, (Dia, Mes, Afio) Titulo del mensaje [Descripcion de la forma]
Recuperado de htpp://www...
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A continuacion, se presentan Modelo de Portada, primera pagina e indice y uso de
epigrafes a modo de referencia.

MODELO DE PORTADA

Master oficial universitario

en

Trabajo Fin de Master

Titulo

Autor/a

Fecha

10
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MODELO DE 22 PAGINA

LAS MIGRACIONES COMO FACTOR RELEVANTE PARA LA SEGURIDAD Y LA
DEFENSA. PERSPECTIVAS DESDE LATINOAMERICA Y DESDE EUROPA

XXXXXXX YYYYYYY 2227271
Teniente Coronel de la Guardia Civil

1. INTRODUCCION. LAS MIGRACIONES Y SU RELACION CON LA SEGURIDAD EN
EUROPA. ANALISIS DE SITUACION. 2. LAS POLITICAS DE LA UE EN RELACION A LAS
MIGRACIONES. 3. LOS MECANISMOS DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA DENTRO
DE LA UE. 4. LA GESTION INTEGRADA DE FRONTERAS. 5. LA PARTICIPACION DE LA
GUARDIA CIVIL ESPANOLA EN LA GESTION DE LAS FRONTERAS. CONSIDERACIONES
FINALES Y PERSPECTIVAS.

SUMARIO

Europa es una realidad geopolitica que histéricamente ha venido siendo afectada por
las migraciones con una implicacién directa en la seguridad. En la actualidad la UE se
configura como una entidad supranacional que ha suprimido las fronteras interiores
entre los Estados Miembros para facilitar la libertad de movimientos de personas,
bienes, mercancias y capitales, reforzando una gestién integrada de fronteras exteriores
de la UE, para configurar un Espacio de Libertad, Seguridad y Justicia. Esta nueva
configuracion apoyada desde las Instituciones de la UE ha permitido el desarrollo de
instrumentos y mecanismos de cooperacion transfronteriza avanzados que son
esenciales en el control de los flujos migratorios que afectan a los Estados Miembros de
la UE, como Espafia, y a sus relaciones en el ambito de la seguridad y defensa con otras
areas geopoliticas como Latinoamérica.

PALABRAS CLAVE

Unién Europea, Latinoamérica, migraciones, cooperacién trasfronteriza, gestién
integrada de fronteras, seguridad y defensa.

KEY WORDS

European Uniodn, Latin America, migrations, cross border cooperation, integrated border
management, security and defense.

1Los puntos de vista expresados por el autor no comprometen a la Institucién donde desempefia sus funciones

11



Proyecto ’

Proyecto Mentor 2024-2025 Ment.r

MODELO DE iNDICE

(Nombre titulo del Trabajo de Investigacion centrado en encabezado paginas pares)
(Nombre alumno/a en encabezado paginas impares)
(Esquema del indice del TRABAJO DE INVESTIGACION)

TR L e

CAPITULO | NOMBRE DEL CAPITULOD ....ceureerernersresssssssersssssasessessesens
1.1.- NOombre apartado.....ccccerereesrsresinssrenssssssssessassessas srnssssesssssassnssns
1.2.- NOmbre apartado......cccuerereesssresiessrenssssessssessassessassrnssssssssssassneses

CAPITULO Il NOMBRE DEL CAPITULO ...uuevcereessessrersessssesssnsensssssssesses
2.1.- Nombre apartado......ceureereesrineseserssssssssssasssssassse sorssassssessassranes
2.2.- NOmbre apartado......cuieeereerinenssecssssssssssasssssassss sesssasssses sansrsnes

CAPITULO 1l NOMBRE DEL CAPITULD . c..cuvurversesresssssssssssnssssassessesess |.
e I T T Y e e e s
S AT S e A IR TR S K e o e

CAPITULO IV NOMBRE DEL CAPITULO....cooeuumrenrssnssensesssssssssensesssssenes
R T L D e SO D S el B R i L e
4.2~ NOIWE BPATTA0 .. i s i csrisssssnsioh teatsios ssosssess

CONCEUSIONES.....ccooissscsicasssecossmsisssatsssssssassssusesssosassssssossseseaoanioss

N I B I e e s P g s
N O BB R L
N O O s s o e L e

BIREOGRARRA: - S s e
ABREVI AT UIRAS o s s i s i s
TABLA DE FIGURAS Y GRAFICOS. ...c.veerveeseseesssersessses sessesssssassessenes

[d) .- Unién de Oficiales

i ' GUARDIA CIVIL PROFESIONAL
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